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山东城市服务职业学院文件
鲁城院〔2024〕80 号

关于印发《学生宿舍卫生、内务管理办法》的
通知

各院系、各处室：

《学生宿舍卫生、内务管理办法》已经会议研究通过，现印

发给你们，请结合实际抓好贯彻落实。

山东城市服务职业学院

2024 年 7 月 12 日
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学生宿舍卫生、内务管理办法

第一章 总 则

第一条 为规范山东城市服务职业学院住宿学生宿舍内务、

卫生管理，提高学生劳动技能，打造整洁宜居宿舍环境，依据《教

育部关于切实加强高校学生住宿管理的通知》（教社政[2004]6

号）、《山东省高等学校学生公寓管理标准》（鲁教后字〔2010〕2

号）等文件精神，结合学院工作实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于我院校内住宿的全体学生。

第二章 宿舍卫生、内务标准

第三条 宿舍卫生由入住学生自行打扫，保持室内清洁、有

序，生活垃圾自行送入楼外垃圾堆放处，不允许将垃圾堆放在楼

道及宿舍内。宿舍内阳台保持整洁，严禁堆放杂物。禁止在宿舍

内外墙壁上乱贴乱画，以及污染、损坏宿舍内外墙壁，违反者责

令恢复原状，并视情节轻重依据《学生违纪处分办法》予以纪律

处分。

第四条 学生应注意保持个人卫生，按要求整理内务。被

褥颜色应按学院要求相对统一，叠放整齐，床单、被罩、枕巾、

枕套干净卫生。桌面干净，物品摆放整齐，无水迹、无垢迹，灯

具、风扇干净。

第五条 学生要自觉维护公共卫生，讲究社会公德。严禁在

楼道、宿舍泼水、丢果皮纸屑等杂物。禁止随地吐痰、从窗户向



- 3 -

外扔杂物、泼水。

第六条 学生要自觉保持卫生间、公共洗漱间的清洁，爱护

冲水器、面盆水嘴等设施，严禁向下水道内丢弃杂物、在公共洗

刷区域随地大小便，杜绝长流水现象，自觉做到“人走关水”。

第七条 学生工作职能部门要组织相关人员加强对学生公

寓安全、内务检查，检查结果作为宿舍管理、评优评先的重要依

据。（具体标准见附件：1.学生宿舍卫生、内务等级评定标准；2.

学生宿舍评优办法）

第三章 附 则

第八条 本办法自发布之日起施行，由学生工作职能部门负

责解释。

附件：1.学生宿舍卫生、内务等级评定标准

2.学生宿舍评优办法
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附件 1

学生宿舍卫生、内务等级评定标准
学院定期对全校学生宿舍卫生、内务进行检查， 据实评定

并向全校通报，工作通报情况记入院系公寓管理工作考核，作为

评价院系公寓管理工作的重要依据。

第一条 宿舍内务评分标准（每处不合格扣 5 分）：

（一）床单：颜色相对统一，干净、铺平拉展，床单要把褥

子、床垫包起来，床单边掖在床垫下。

（二）被子：被罩颜色相对统一，被子叠成方形，见棱见角，

被面平整，放置在靠阳台床头端外侧。

（三）铺面：摆放被褥和枕头，多余杂物视为物品摆放杂乱。

（白天蚊帐、床帘应整理整齐收起，露出整个床面不妨碍内务检

查）

（四）窗帘：白天把窗帘拉到最两端，保持宿舍光线充足。

（五）地面：无垃圾、污渍、水渍，干净整洁。垃圾桶内无

垃圾。

（六）阳台：晾晒衣物、卫生工具等保持整齐，地面无垃圾、

杂物。

（七）窗台：干净、无灰尘、无垢迹、玻璃明亮、窗台物品

摆放整齐，不得在窗台摆放鞋袜、毛巾等物品，日常用品挂放整

齐。

（八）学生上午要及时起床整理内务卫生，7：40 之前整理
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完毕。下午无课可以适当休息，保持宿舍内务卫生整洁。周四下

午（以学校最新安排为准）集中大扫除。

第二条 宿舍等级评定标准

（一）A 级宿舍：宿舍卫生整体清洁；物品摆放整齐；床单、

地面等无不合格项，宿舍评分≥90 分。

（二）B 级宿舍：90>宿舍评分≥85 分。

（三）C 级宿舍：85>宿舍评分≥80 分。

（四）D 级宿舍：宿舍评分<80 分。有以下情况之一者为 D

级宿舍：

1.两人及以上未叠被子。

2.宿舍卫生、内务秩序混乱。

3.阳台物品摆放杂乱。

4.宿舍成员有受到纪律处分或治安、刑事处罚的宿舍。
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附件 2

学生宿舍评优办法

一、校级星级宿舍

主要考核宿舍的内务和卫生，依据工作实际认定。学生工作

职能部门每月初对上月荣获星级宿舍（A 级宿舍）的全体成员给

予奖励并进行公示。

二、校级文明宿舍

主要考核宿舍的安全、秩序、卫生和综合表现，依据工作实

际认定。

认定标准：在评选学期内获得星级宿舍表彰；宿舍内成员无

违纪行为，宿舍内成员有突出表现的优先推荐。公寓管理中心每

学期对荣获文明宿舍的全体成员给予奖励并进行公示。

三、 校级乐学（榜样）宿舍

主要激励有浓厚学习氛围、优秀学习成果的宿舍，每学年评

选 100 个宿舍。由二级院系根据期末成绩和参考标准进行综合评

定排序，于下学期开学第一个月上报学生工作职能部门。

参考标准：宿舍成员无违纪行为、学期加权平均分成绩均在

班级前 40%、荣获奖学金人数、英语四六级通过率、考取专业相

关证书人数、考取其他职业资格证书人数。

山东城市服务职业学院办公室 2024 年 7月 12 日印发
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